無障礙檢核後台資料格式說明

1、 內文字體標題格式
若後台需要設定標題格式，如下圖紅圈處，字體最大只能設定為標題3，無法設定為標題1及標題2。
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2、 內文圖片
資料內容若有圖片，須設定替代文字及標題文字不得為空白。

以下為後台設定替代文字及標題文字步驟：
(1) 選擇要設定的圖片，在該圖片上點擊滑鼠右鍵，並選擇影像屬性。
[image: ]
(2) 在影像資訊底下的替代文字欄位中輸入替代文字。
[image: ]
(3) 選擇進階，在進階底下的標題欄位輸入標題文字。
[image: ]
前台顯示結果：滑鼠移至圖片上會顯示圖片標題，如下圖紅圈處。
[image: ]
3、 內文表格
內文裡若有輸入表格資料，則須設定摘要欄位。

以下為後台設定摘要欄位的步驟：
(1) 建立完表格後，在該表格上點擊滑鼠右鍵，並選擇表格屬性。如下圖紅圈處。
[image: ]
(2) 在表格屬性底下的摘要欄位中填入摘要文字，如下圖紅圈處。
[image: ]
4、 附加下載檔案
提供下載之檔案格式應為開放格式如ODF、PDF、HTML等檔案格式。

以下為前台顯示附加下載檔案通過檢核之說明與圖片範例：
(1) doc檔不能單獨存在於頁面
(2) 若有需放doc檔，則須再多放上pdf、odf等檔案。
(3) 文字超連結為檔案時格式與上述兩點相同。
[image: ]後台附加文件(doc檔)

[image: ][image: ]後台附加文件(doc檔與pdf檔)
後台附加文件(pdf檔)

[image: ]文字超連結(doc檔)

[image: ]文字超連結(doc檔與pdf檔)

[image: ]文字超連結(pdf檔)






















5、 網頁右上方改變字體尺寸說明
目前可以改變字體大小的部分，為從程式控制產生的資料可以改變，若為後台輸入並顯示在前台上的文字，因為於後台編輯介面設定過文字大小，則不會因為點擊右上方的字體尺寸而改變。
若需要藉由右上方字體尺寸按鈕變更文字大小，建議不從後台編輯文字大小。

以下為前台改變點擊字體尺寸按鈕並改變內文範例： 
原字體
[image: ]

大字體
[image: ]



小字體
[image: ]





以下說明如何從後台將字體大小與標題格式的設定移除：
(1) 選取要改變的字體
(2) 點擊清除格式按鈕 
*註：清除格式連粗體、顏色、字體等都會一併清除
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(3) 選取文字並將標題格式變更為一般
[image: ]
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註：若在後台有設定字體標題格式，前台變更文字大小時，該字體不會改變。
前台顯示範例如下圖：
[image: ]有設定標題3格式
無設定標題格式

















6、 網頁圖片說明
在後台的圖片資料，若有設定圖片的絕對尺寸，有些圖片尺寸過大會造成版面跑版，且不會隨著RWD框架縮放為符合頁面的大小。
	建議將圖片尺寸設為百分比。

以下以組織圖為範例：
(PC版)
[image: ]
(手機版)
[image: ]
該張圖片因圖片尺寸過大造成PC版及手機版版面皆會跑版。










若設定為百分比，則圖片會符合各種裝置大小。如下兩張圖：
(已設定百分比，PC版)
[image: ]
(已設定為百分比，手機版)
[image: ]








以下說明如何在後台變更圖片尺寸：
(1) 在要設定的圖片上點擊滑鼠右鍵，選擇影像屬性。
[image: ]
(2) 將影像資訊底下的寬度與高度的值設為百分比，最大設定值為100%。
設定的值即為該圖片佔版面的比率。ex:50%即占版面的一半。
[image: ]
7、 宣告表格標頭的方格
以下示範如何從後台宣告表格的標頭：
(1) 紅色框(日期、課程名稱、時數、授課教師)部分即為表格的標頭。用滑鼠將標頭選取起來。
(2) 點擊滑鼠右鍵，選擇儲存格儲存格屬性
[image: ]
(3) 將儲存格類別欄位變更為標題
[image: ]




8、 文字超連結加上標題文字，並告知將另開新視窗
(1) 若內文裡有文字超連結，如下圖紅圈處。
[image: ]
(2) 在該段文字上點擊滑鼠兩下，出現如下圖編輯框。
[image: ]



(3) 選擇進階，並填寫標題欄位。
[image: ]
(4) 輸入的標題後面要再加上「(另開新視窗)」，避免使用者的錯亂。
[image: ]

*註：不只文字超連結，任何有加上標題文字的屬性(ex:圖片)，若有超連結都要在標題文字加上「(另開新視窗)」，避免使用者迷失在網頁中。



9、 表格標題儲存格與資料儲存格之間的關連
標頭欄位需要有各自的名稱(id)，資料欄位也需定義與哪個標頭有相關聯(headers)。
以下圖為例：
資料欄位「6/16(五)、6/23(五)…」對應的標頭欄位為「日期」。
[image: ]資料欄位
標頭欄位

以下說明如何在後台新增標頭欄位名稱(id)以及資料欄位對應關聯(headers)：
*註：此過程需變更原始碼。
(1) 於後台的內容編輯器中點選左上角的原始碼。
[image: ]
(2) 利用瀏覽器的搜尋功能，或是鍵盤輸入快捷鍵ctrl+F搜尋table
(如下圖為chrome)
[image: ]
(3) 內容若為：
<table ……>
…
…
…
…
</table> 則此為一組表格。
若內容裡有多個表格，則每個表格都須加上標頭欄位名稱及資料欄位關聯。
[image: ]


如上圖：
· 標頭欄位部分
是標頭為日期的欄位的原始碼<td style="width: 20%;">
	<p style="text-align: center;"><strong><span style="font-family:微軟正黑體;">日期</span></strong></p>
</td>


在<td>裡面加入欄位名稱(id)<td style="width: 20%;" id="date">
	<p style="text-align: center;"><strong><span style="font-family:微軟正黑體;">日期</span></strong></p>
</td>


*註：標頭欄位的另一種原始碼
一樣在<th>裡面加入欄位名稱(id)<th style="width: 20%;" id="date">
	<p style="text-align: center;"><strong><span style="font-family:微軟正黑體;">日期</span></strong></p>
</th>


· 資料欄位部分
是資料為6/16（五）的欄位原始碼<td rowspan="3">
	<p style="text-align: center;"><span style="font-family:微軟正黑體;">6/16（五）</span></p>
</td>

<td rowspan="3" headers="date">
	<p style="text-align: center;"><span style="font-family:微軟正黑體;">6/16（五）</span></p>
</td>

在<td>裡面加入headers

其餘欄位依此類推






















10、 表格標題儲存格與資料儲存格之間的關連
承第七點，為避免麻煩，建議也可在word製作完表格後，利用截圖另存為圖片。
再貼至後台資料編輯器內，規格皆比照圖片資料的規格(替代文字、標題與尺寸)。
如下範例：
(1) 利用word等工具製作表格。
[image: ]

(2) 擷取紅框框部分，並另存為圖片。
[image: ]
[image: ]






[bookmark: _GoBack]

以上內容可參考以下範例網站：http://ibt2.sino1.com.tw/RWD01/Default.aspx
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